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TAKRIFAN 
 
Bagi maksud pemakaian Panduan Pengguna Sistem Bank Dasar MAMPU:  
 

1. Pengguna Semua warga MAMPU, warga sektor awam dan orang 
awam. 
 

2. Pentadbir Sistem Pegawai Bahagian Reformasi Sektor Awam yang dilantik 
untuk menguruskan dan mentadbir Sistem Bank Dasar 
MAMPU. 
 

3. Pentadbir Dokumen Pegawai Bahagian Reformasi Sektor Awam yang dilantik 
untuk menyelenggara dan mengemaskini rekod 
dasar/pekeliling di dalam Sistem Bank Dasar MAMPU. 
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PANDUAN PENGGUNA 
SISTEM BANK DASAR MAMPU  

 
1.0 AKSES SISTEM 

 
1.1 Sistem Bank Dasar MAMPU (SBDM) boleh diakses di: 

 
a. https://dasar.mampu.gov.my , untuk pengguna biasa; 

 
b. https://dasar.mampu.gov.my/admin , untuk pentadbir sistem; dan 

 

c. https://dasar.mampu.gov.my/admin , untuk pentadbir dokumen. 
 

1.2 Tiga (3) kategori pengguna SBDM iaitu: 
 
a. Pengguna Biasa 

Warga sektor awam dan orang awam. 
 

b. Pentadbir Sistem 
Pegawai Bahagian Reformasi Sektor Awam (BRSA) yang dilantik untuk 
menguruskan dan mentadbir Sistem Bank Dasar MAMPU. 
 

c. Pentadbir Dokumen 
Pegawai BRSA yang dilantik untuk menyelenggara dan mengemaskini rekod 
dasar/pekeliling/dokumen di dalam Sistem Bank Dasar MAMPU. 

 
 

2.0 MODUL PENGGUNA  
 

2.1 Skrin Utama 
 

Skrin utama Sistem Bank Dasar MAMPU adalah seperti di Rajah 1. 
 

 

Rajah 1: Skrin Utama Sistem Bank Dasar MAMPU 
 
 

https://dasar.mampu.gov.my/
https://dasar.mampu.gov.my/admin
https://dasar.mampu.gov.my/admin
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2.2 Fungsi Carian 
 

Terdapat empat (4) kategori carian seperti di Rajah 2 di bawah. 
 

 

Rajah 2: Kategori Carian Dasar/Pekeliling/Dokumen 
 
Empat (4) kategori carian iaitu: 
 
a. Carian Bebas 

Masukkan carian yang dikehendaki dan klik butang Cari Dokumen. 
 

b. Carian Terperinci 
 

 

Rajah 3: Skrin Carian Terperinci 
 

Carian terperinci menggunakan satu atau kombinasi medan-medan di bawah: 
 
i. Tahun 
ii. Sektor 
iii. Bidang Dokumen 
iv. Kategori 
v. Status Dokumen 

a 

b 

d 

c 
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c. Carian mengikut tahun semasa 

Carian akan menyenaraikan dasar/pekeliling bagi tahun semasa.  
 

d. Carian pantas mengikut sektor akan menyenaraikan dasar/pekeliling mengikut 
sektor iaitu: 

i. Sektor ICT 
ii. Sektor TPP; dan  
iii. Sektor Pengurusan. 

 

2.3 Output Carian 
 
Contoh output carian adalah seperti di Rajah 4 bawah. 
 

 

Rajah 4: Contoh Output Carian 
 
Klik pada nama dasar/pekeliling untuk paparan atau muat turun dokumen. 
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3.0 MODUL PENTADBIR SISTEM 
 
3.1 Skrin Log Masuk 

 
a. Masukkan ID, kata laluan dan kod captcha dan klik butang Log Masuk. 

 

 

Rajah 5: Skrin Log Masuk 
 

b. Sekiranya lupa kata laluan, klik Lupa Kata Laluan. Kata laluan baharu akan dihantar 
melalui emel yang telah didaftarkan. 

 

c. Klik Panduan Pengguna untuk memuat turun panduan pengguna SBDM. 
 

3.2 Skrin Dashboard 
 

Skrin dashboard modul Pentadbir Sistem adalah seperti di Rajah 6 bawah. 
 

 

Rajah 6: Skrin Dashboard Pentadbir Sistem 

3.3 

3.4 
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3.3 Fungsi 
 
a. Pengurusan Sistem 

 
Modul pengurusan sistem adalah modul untuk mengurus dan menyelenggara fail 
rujukan dan data pengguna sistem. 
 
i. Pengguna 

 
 Daftar Pengguna – Mendaftarkan pengguna baharu. 

Masukkan maklumat pengguna baharu di skrin Daftar Pengguna seperti 
di Rajah 7 dan klik butang Simpan. 

 

 

Rajah 7: Skrin Daftar Pengguna 
 

 Senarai Pengguna - Memaparkan semua rekod pengguna berdaftar 
seperti di Rajah 8 di bawah. 
 

 

Rajah 8: Skrin Senarai Pengguna 
 

Fungsi yang boleh dilakukan adalah: 
 

 Tambah Pengguna, klik butang Tambah Pengguna dan masukkan 
maklumat pengguna dan Simpan. 

 
 Kemaskini Pengguna, klik ikon Kemaskini Pengguna dan lakukan 

pengemaskinian dan Simpan. 
 



8 
 

 Set Semula Kata Laluan, klik ikon Set Semula Kata Laluan. 
 

ii. Sektor 
 
 Daftar Sektor – Mendaftarkan sektor baharu. 

Masukkan maklumat sektor skrin Daftar Sektor seperti di Rajah 9 dan 
klik butang Simpan. 

 

 
Rajah 9: Skrin Daftar Sektor 

 
 Senarai Sektor - Memaparkan semua rekod sektor seperti di Rajah 10 

di bawah. 
 

 
Rajah 10: Skrin Senarai Sektor 

 
Fungsi yang boleh dilakukan ialah: 

 
 Tambah Sektor, klik butang Tambah Sektor dan masukkan maklumat 

pengguna dan Simpan. 
 
 Kemaskini Sektor, klik ikon Kemaskini Sektor dan lakukan 

pengemaskinian dan Simpan. 
 

iii. Bidang Dokumen 
 
 Daftar Bidang Dokumen – Mendaftarkan bidang dokumen baharu. 

Masukkan maklumat bidang dokumen di skrin Daftar Bidang Dokumen 
seperti di Rajah 11  dan klik butang Simpan. 
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Rajah 11: Skrin Daftar Bidang Dokumen 

 
 Senarai Bidang Dokumen - Memaparkan semua rekod bidang 

dokumen. 
 

 
Rajah 12: Skrin Senarai Bidang Dokumen 

 
Fungsi yang boleh dilakukan ialah: 
 
 Tambah Bidang Dokumen, klik butang Tambah Bidang Dokumen 

dan masukkan maklumat bidang dokumen dan Simpan. 
 
 Kemaskini Bidang Dokumen, klik ikon Kemaskini Bidang Dokumen 

dan lakukan pengemaskinian dan Simpan. 
 

iv. Kategori 
 
 Daftar Kategori – Mendaftarkan kategori baharu. 

Masukkan maklumat kategori di skrin Daftar Kategori seperti di Rajah 
13 dan klik butang Simpan. 
 

 
Rajah 13: Skrin Daftar Kategori 

 
 Senarai Kategori - Memaparkan semua rekod kategori seperti di Rajah 

14. 
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Rajah 14: Skrin Senarai Kategori 

 
Fungsi yang boleh dilakukan ialah: 
 
 Tambah Kategori, klik butang Tambah Kategori dan masukkan 

maklumat kategori dan Simpan. 
 
 Kemaskini Kategori, klik ikon Kemaskini Kategori dan lakukan 

pengemaskinian dan Simpan. 
 

v. Status Dokumen - Memaparkan semua rekod status dokumen. 
 
 Daftar Status – Mendaftarkan status baharu. 

Masukkan maklumat status di skrin Daftar Status Dokumen seperti di 
Rajah 15 dan klik butang Simpan. 
 

 
Rajah 15: Skrin Daftar Status Dokumen 

 
 Senarai Status, memaparkan semua status dokumen seperti di Rajah 

16 di bawah. 
 

 
Rajah 16: Senarai Status Dokumen 
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Fungsi yang boleh dilakukan ialah: 
 
 Tambah Status, klik butang Tambah Status dan masukkan maklumat 

Status Dokumen dan Simpan. 
 
 Kemaskini Status, klik ikon Kemaskini Status dan lakukan 

pengemaskinian dan Simpan. 
 

b. Laporan 
 
i. Carian Dokumen 

Carian boleh dibuat menggunakan medan tahun, sektor, kategori, status, 
bahagian dan carian bebas seperti di Rajah 17. 
 

 
Rajah 17: Senarai Status Dokumen 

 
ii. Statistik Pekeliling 

Statistik boleh dipaparkan mengikut bahagian, kategori, sektor, status dan 
tahun. 
 

3.4 Tukar Kata Laluan 
 
a. Klik ikon pengguna di sudut kanan atas skrin utama dan pilih Tukar Kata Laluan. 

 
b. Masukkan maklumat katalaluan dan klik butang Tukar Kata Laluan di skrin Tukar 

Kata Laluan seperti di Rajah 18 di bawah. 
 

 
Rajah 18: Skrin Tukar Kata Laluan 
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4.0 MODUL PENTADBIR DOKUMEN 
 

4.1 Skrin Log Masuk 
 
a. Masukkan ID, kata laluan dan kod captcha dan klik butang Log Masuk di skrin 

Log Masuk seperti di Rajah 19 di bawah. 
 

b. Sekiranya lupa kata laluan, klik Lupa Kata Laluan. Kata laluan baharu akan dihantar 
melalui emel yang telah didaftarkan. 

 

c. Klik Panduan Pengguna untuk memuat turun panduan pengguna SBDM. 
 

 
Rajah 19: Skrin Log Masuk 

 

4.2 Skrin Dashboard 
 

Skrin dashboard modul Pentadbir Dokumen adalah seperti di Rajah 20 bawah. 
 

 
Rajah 20: Skrin Dashboard Pentadbir Dokumen 
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4.3 Fungsi Pengurusan Dokumen 
 
a. Dokumen 

 
i. Daftar Dokumen, mendaftarkan dokumen baharu. 

Masukkan maklumat dokumen dan klik butang Simpan. 
 

ii. Senarai Dokumen 
Menyenaraikan semua dokumen 
 
Fungsi yang boleh dilakukan ke atas dokumen yang disenaraikan ialah: 
 
 Kemaskini Dokumen. 

Klik pada ikon Kemaskini Dokumen.  Buat pemgemaskinian maklumat 
dan klik butang Simpan. 

 
 Lihat Dokumen 

Klik ikon Lihat Dokumen dan maklumat dokumen akan dipapar. Klik 
butang Muat Turun Dokumen untuk memuat turun atau klik butang 
Kemaskini Dokumen untuk mengemaskini dokumen. 

 
 Hapus Dokumen 

Klik ikon Hapus Dokumen untuk menghapuskan dokumen. 
 

b. Carian Dokumen 
 
Carian boleh dibuat menggunakan medan tahun, sektor, kategori, status, 
bahagian dan carian bebas seperti di skrin carian di Rajah 21 di bawah. 
 

 
Rajah 21: Skrin Carian  

 
Senarai carian boleh disimpan ke format Excel atau PDF. 
 

c. Statistik Pekeliling 
Statistik boleh dipaparkan mengikut bahagian, kategori, sektor, status dan tahun. 
 

4.4 Tukar Kata Laluan 
 
a. Klik ikon pengguna di sudut kanan atas skrin utama dan pilih Tukar Kata Laluan. 

 
b. Masukkan maklumat kata laluan di Skrin Tukar Laluan di Rajah 22 di bawah dan 

klik butang Tukar Kata Laluan. 
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Rajah 22: Skrin Tukar Kata Laluan 

 


